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           Анализ работы библиотеки за 2016 – 2017 учебный год
  Школьная библиотека в течение 2016 – 2017 учебного года прививала в учащихся потребность в постоянном самообразовании, воспитывала ответственность, уделяла внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам. А также развивала и поддерживала в детях привычку и радость чтения и учения, потребность пользоваться библиотекой в течение всего учебного периода.

     В прошедшем учебном году целью работы школьной библиотеки была:

  - создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, организация систематического чтения.
    Исходя из этих целей, и руководствуясь Законами Российской Федерации «О библиотечном деле», «Положением о школьной библиотеке» перед школьной библиотекой были поставлены следующие задачи:

  - обеспечивать учебно-воспитательный процесс учебно-методическими пособиями, учебниками; работать по сохранности фонда;

   - обучать читателей навыкам самостоятельного пользования всеми библиотечными ресурсами библиотеки;

  - добиваться систематического чтения, воспитывать бережное отношение к книге, путём оформления  тематических  книжных  выставок;
- обновлять фонд учебной литературы, в зависимости от количества учащихся;
- обеспечить всех учащихся  учебниками – 100 % выдача;
- продолжать работать с программой «МАRK - SOL».

     Библиотека работала по плану, утвержденному администрацией школы, опираясь на разделы общешкольного плана учебно-воспитательной работы. 

  В течение учебного года в план вносились изменения и дополнения, в основном это было связано с переносом даты, времени или проведением незапланированных ранее мероприятий
                       Общие сведения о библиотеке
Материальная база: Библиотека школы находится на втором этаже, занимает отдельное изолированное помещение. Абонемент и читальный зал совмещены, имеется 2 стола для читателей. В библиотеке имеется компьютер и принтер. 
Количество  учащихся -110, из них читателей  - 110.

Количество учителей- 15,  из них читателей – 15.

Объем библиотечного  фонда  - 6520 экземпляров

из них:

- объем учебного фонда  - 2121 экземпляров

- электронных пособий –1 комплект (49 экземпляров СD) 
                      Работа с библиотечным фондом

  Фонд художественной литературы находится в открытом доступе читателей. В библиотеке находятся издания  научно-популярной, справочной, отраслевой, художественной литературы  для детей:

• младшего школьного возраста (1-4 классы);

• среднего школьного возраста (5 – 9 классы);

• педагогической и методической литературой для педагогических работников;

• периодическими изданиями с учетом современных задач учебно-воспитательного процесса, а также учебниками и учебными пособиями.
Выдача книг на абонементе фиксируется – с 1-го по 9 -й класс – в специальных читательских формулярах.    

Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:
-книга суммарного учета фонда библиотеки (2 штуки);
-инвентарные книги (4 штуки);

-папка «Акты на списание»;

- картотека учета учебников; 

- папка накладные на учебники;

- журнал (формуляры)  учёта выдачи учебников по классам;

-читательские формуляры.
   По возможности  расстановка фонда осуществлена  в соответствии с таблицами ББК для школьных библиотек.

   Литература для учащихся 1-4 классов расставлена на отдельных полках. Ценная литература, а также книги, имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены на отдельном стеллаже для пользования в читальном зале.

   Фонд учебников расположен на отдельных полках.
   На сайте школы размещен «Перечень учебников на 2016 -2017 учебный год».

              Основные формы индивидуального обслуживания:

· беседа при записи в библиотеку,

· беседа при выдаче документов,  

· беседа о прочитанном,
· анализ читательских формуляров,
  К сожалению, в последние несколько лет, совсем не было поступлений педагогической и методической литературы для учителей. Отсутствие современной методической литературы для педагогов напрямую сказывается на посещаемости библиотеки учителями. Посещаемость среди педагогов снижается.
  Поступлений в фонд художественной литературы в этом учебном году не было.
    Поступающие   в библиотеку учебники  своевременно оформляются документально: зарегистрированы в инвентарной книге, накладные подшиты, ведется  книга суммарного учета.

В конце учебного года  по графику проведена сдача учебников по классам. За этот учебный год  учебники все сданы, утерянных и испорченных нет.
В этом году классные руководители сами принимали  учебники у своих учащихся т.к. я (библиотекарь по совмещению) была на курсах. Результаты хорошие: все учебники сданы вовремя.
    Педагогический состав и родители были информированы об обеспечении учебниками на 2016  – 2017  учебный год, а также уже информированы на новый 2017 – 2018  учебный год.

   На каждого читателя заведены формуляры, где фиксируются выданные книги. Учебники учащимся выдаются под роспись тоже на формуляре.
  На  2016 – 2017 учебный  год были закуплены учебники в количестве  319     комплектов на сумму 117256,95 рублей.  Процент   обеспечения  полным комплектом учебников на 2016 – 2017 учебный год  составил 100%.  На 2017 – 2018  учебный год планируется тоже - 100% обеспечение учебниками. 

     Учебники закупаются  соответственно базисному учебному плану и УМК. В этом учебном году по ФГОС начинает  работать 7  класс. Для обеспечения учебного процесса для этого класса школа приобретает все новые учебники и логотипом ФГОС. 

Заказ на учебную литературу на 2017 – 2018  учебный год был сформирован в марте 2017 года.  В этом году  работаем, заключаем договора с  ИП «Вороная».   По первому договору учебники были доставлены в библиотеку в мае месяце. Сейчас работаем по второму договору. 
  Библиотекарь тесно работает с бухгалтером и поставщиками по закупке учебников. Все эти документы составлены на основании предварительного анкетирования учителей и согласовано  с завучем.
  По мере поступления новых учебников, продолжает пополняться и редактироваться картотека учебников.

    Родители и дети  предупреждены о том, что школа обеспечивает всех учащихся учебниками. Родители, законные представители детей  под роспись в памятке знакомятся с сохранностью учебников.

    В этом году в первый класс планируется 20  учащихся. Было проведено родительское собрание с будущими учениками, на котором  родители законные представители  учащихся ознакомлены с порядком выдачи учебников в МБОУ: Краснодонская ООШ.

     Разработан и утвержден на педсовете предварительный перечень учебников, по которым планируется  вести  обучение в 2017 – 2018  учебном году  (выбранный из Федерального перечня учебников утвержденный Министерством образования  приказом № 253 от 31 марта 2014года и приказ № 38 от 26.01.2016г «О внесении изменений в ФП учебников»).     
  Ведётся межшкольный обмен учебниками между школами района.                          
    На первое и второе полугодие  2017  года  была выписана газета  «Молот» и «Наше время».  Коллектив  (12 человек) подписались на газету «Романовский вестник»  на 2 полугодие 2017 г.
                      Работа по сохранности фонда
       Раз в месяц проверялись читательские формуляры с целью контроля за своевременным возвратом в библиотеку выданных книг, с должниками велась соответствующая работа. 

    Библиотекарь готовит  памятки - расписки для  родителей. Классные руководители на родительских собраниях  (май, сентябрь) знакомят  родителей с новыми поступлениями на новый учебный год.    Родители расписываются  в  памятке  – расписке, что обязуются следить за сохранностью учебников своих детей. В случаи повреждения или утери заменить новыми, аналогичными учебниками.     

   В целях профилактики сохранности учебников, библиотекарем, совместно с классными руководителями проводились беседы с читателями-детьми на абонементе, и на классных часах. Систематически проводились рейды-смотры «Учебнику – долгую жизнь!», по сохранности учебников. Работу по сохранности учебного фонда необходимо продолжить и активизировать в новом учебном году.  После сдачи учебников в конце учебного года в библиотеку выявлены ученики, которые постарались сохранить учебники в хорошем состоянии. По итогам проверки учащиеся 5 класса (все учащиеся) будут отмечены в сентябре почетной грамотой, как самый аккуратный, бережливый  класс, сохранивший учебники в течение года в хорошем – отличном состоянии. Но есть и отдельные учащиеся, которые не соблюдали правила библиотеки и сдали учебники с физическим износом, они тоже будут отмечены на первой же школьной  линейке. 
    Велась  работа с должниками через индивидуальные беседы, выходила на классные часы, работала с классными руководителями.

Учебники учащиеся содержат в соответствии с «Единым требованием сохранности учебной литературы», обложены, подклеены т.к. учебники должны быть в использование более 5 лет. В работе по сохранению учебников библиотеки активно помогают классные руководители, учителя – предметники. Данные говорят о том, что работа ведётся в правильном направлении, и что данный курс работы нужно вести в течение всего учебного года. 
 Фонд учебников устаревших по содержанию отобран, и списан в этом учебном году в количестве 340 экземпляров.
   Библиотека располагает печатными и электронными энциклопедиями по разным предметам. Школьники могут не только читать книги, периодику, но и получать доступ к СD - дискам.
                  Мероприятия в помощь учебному процессу

     Помочь сориентироваться в книжном богатстве, принимать активное участие в школьной жизни - это обязанность школьного библиотекаря. Забота школьной библиотеки заключается в том, чтобы каждый читатель нашел свою книгу, получил необходимый совет, оказался в обстановке, благоприятной для самообразования, самораскрытия личности. Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки. В библиотеке оформляются разнообразные книжные выставки как к юбилейным и знаменательным датам, так и к различным месячникам. Выставки оформлялись по  плану  работы библиотеки. 

  Наиболее значимыми и удачными были циклы выставок к календарным датам: 

День Учителя, День народного единства, к Международному женскому дню.  А также ко Дню Защитника Отечества, ко  дню Смеха, ко дню Космонавтики, ко  Дню Победы, ко Дню Семьи, а также выставки книг писателям - юбилярам,  и  выставки книг – юбиляров.  Писателям – юбилярам 

Каждый месяц в библиотеке проводилась выставка книг этого писателя.
Мероприятия, проводимые с учащимися:
1. Игра «Путешествие в страну сказок» 1кл. – октябрь;
2. Поэтическое соревнование «По сказкам Пушкина» 1-2 кл. – ноябрь;
3. Викторина «Сказки гуляют по свету» 2кл. – октябрь;
4. Игра «Что-то? Где-то? Когда-то?» 3кл. – ноябрь;
5. Викторина  «Новогодний калейдоскоп» 1 кл. - декабрь;
6. Викторина «Зимние загадки» 1кл. – январь;
   Подбирая материал к выставкам, библиотека старалась раскрыть не только историю праздника, сообщить интересные факты, но и предложить литературу с выставки и побеседовать с читателями. Для привлечения ребят к чтению совместно с педагогическим коллективом (прежде всего с учителями русского языка и литературы, учителями начальных классов) были использованы разные формы работы по пропаганде книги. Это обсуждения, викторины, конкурсы.  Так как я работаю не только библиотекарем, но и учителем начальных классов, то провожу много тематических бесед, кл. часов.

1 – я четверть:
К 50 литию книги  Успенского Э. Н. «Крокодил Гена и его друзья» (1966) проводила беседу, а также беседы: «Что такое «хорошо и что такое «плохо»,  «Я - ученик». По теме здоровье: беседа: «Овощи, ягоды и фрукты – самые полезные продукты».  Для личной   безопасности: просмотр фильма «Как вести себя с незнакомыми людьми»,  беседы по ПДД и ППБ.

2 – я четверть:
К 90 летию книги  Шолохова М. А. «Донские рассказы»  оформляла выставку книг.
 На занятиях «Мир книги» проводила беседы по темам «Как защитить наши уши» (беседа),  «Друзья вода и мыло (беседа),  «Завтрак в семье» (беседа).

Личная безопасность: Просмотр видео -  фильма «Правила поведения на водоеме», «Осторожно гололед!» 
 В ноябре девочки  моего класса принимали участие в концерте ко Дню матери, а также  уч-ся приняли участие в конкурсе рисунков к этому празднику.

3 -я четверть:  
 К 60 летию книг  Н. Н. Носов «Фантазёры», М. В. Шолохов «Судьба человека» (1957) оформляла выставки книг.
 Эта четверть проходила под названием: «Моя Родина – Донская земля». Проводились мероприятия: «Донской край – мой край» (беседа). Ребята рисовали рисунки родного края.  А ещё учащиеся 1- 4 класса вместе с родителями изготовляли книжки – раскладушки. Книжки получились очень красивыми, разными по тематике и размерам.

  Огонь в кармане» (беседа), «Электрические приборы – польза или вред? (беседа), «Каша к завтраку нужна, каша к завтраку важна» (беседа), «Сон – лучшее лекарство (беседа), «Никотин – вред нашему организму»  (беседа). «Мы пассажиры. Правила поведения в транспорте. Безопасные места для детей».
  В марте приняли участие в областном конкурсе рисунков «Зелёная планета глазами детей», 2 работы  были отправлены в район.

А также в марте участвовали в районном конкурсе «Мир безопасности» - 3 работы (поделки) отправили в район.
К сожалению, наши работы не прошли отборочный тур, но самое главное участие мы приняли.
4 – я четверть:
 «Если солнечно и жарко» (беседа), «Злейший враг человека – никотин и алкоголь» (беседа), «Правила обращения с электроприборами» (беседа), «Как защититься от укусов насекомых», «Правила движения для велосипедистов» (ИКТ), «Первая помощь при травмах» (беседа).

  В апреле  2-е учащихся  (Сундуков Данил и Васильева Полина) приняли участие в конкурсе «Я пишу», посвященному Дню Вов. Ребята вместе с родителями писали письма своим прапрадедушкам.
К 72 годовщине Победы над фашистской Германией провела выставка книг «В сердцах и книгах память о войне».
Принимали участие во Всероссийской интернет – акции «2017 год - год экологии». На сайте размещены работы учителя и детей. На сайте Всероссийского конкурса «Животные Красной книги» размещены работы детей: Васильевой Полины и Аслановой Радмеллы.
   Школьная библиотека в течение года оказывала помощь нуждающимся учителям, классным руководителям в проведении мероприятий, 
классных часов.

      Систематически проводилась работа с классными руководителями по вопросам выдачи и сбора учебной литературы. Библиотекарь доводит нужную информацию коллегам,  выступая на педсоветах, с помощью индивидуальных  консультаций, выступлением на МО.

     Анализируя работу библиотеки, выявлены основные проблемы, над которыми необходимо работать в новом учебном году:  с каждым годом снижается читательская активность у учащихся,  книгу заменил Интернет.  В фонде содержится устаревшая литература и требуется пополнения интересной художественной литературой  для 5-9 классов. 

   Библиотекарь следит за Федеральным  списком  экстремистской литературы и накапливает  папку  с информацией по защите детей от экстремистской литературы.
                          Общие выводы и предложения:

1. Школьная библиотека (по возможности) выполнила  работу  по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

2. Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.

3. Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной, учебной литературы.

4. Активизировать читательскую активность в среднем  звене.

5. Продолжить работу:

•
по повышению доступности информатизации, 

•
над качеством обслуживания пользователей.

   Пополняю разработками  созданные  мною   персональные  сайты  в социальной сети (http://учительский сайт Лузина И.А.) и (htt:// nsportal/ru luzina- irina-aleksandrovna). Имею  сертификаты и свидетельства.
11 ноября 2016года прослушала вебинар «Электронная форма учебника в школе: от замысла до реализации», но к сожалению электронные учебники скачать не удалось.
Работу библиотекаря считать удовлетворительной.
                    Задачи библиотеки на 2017 -2018  учебный год
- Продолжать работать над тем, чтоб учащиеся  систематически посещали библиотеку и  повышали технику чтения, воспитывать бережное отношение к книге.

- Обновлять фонд учебной литературой, зависимости от количества учащихся.

 - Вести более тесную работу с преподавателями литературы и русского языка для привлечения ребят в библиотеку. Пропаганда русской классической литературы на уроках.

  - Оказывать методическую помощь учащимся и преподавателям в подборе литературы по необходимым темам.

   - Уделить больше внимания информационной работе среди преподавательского и ученического состава (выступление на педсоветах, индивидуальное консультирование, выступление на МО,  выставки). 

-  Формирование у читателей навыка независимого библиотечного пользователя

- Оформлять тематические книжные выставки.

  Библиотекарь  планирует оформить в новом учебном году выставки книг:

  Книги – юбиляры
· 160 лет  (1858) – «Аленький цветочек»  С.Т.Аксакова
· 95 лет (1923) –  «Мойдодыр»   К.И.Чуковского
· 90 лет (1928) – «Три толстяка» Ю.К.Олеши
· «Военная тайна» А. Гайдара 
Писателям – юбилярам
Сентябрь:
- 11 сентября – 135 лет со дня рождения русского писателя Бориса Степановича Житкова  (1882–1938).
Октябрь:
- 8 октября – 125 лет со дня рождения русского поэта 
Марины Ивановны Цветаевой (1892–1941).
Ноябрь:
- 3 ноября – 130 лет со дня рождения русского поэта, драматурга и переводчика Самуила Яковлевича Маршака(1887–1964)
-27 ноября – 70 лет со дня рождения русского писателя и поэта Григория Бенционовича Остера (р. 1947)
Декабрь:

- 22 декабря – 80 лет со дня рождения русского писателя Эдуарда Николаевича Успенского (р. 1937)
- 230 лет со дня рождения русского писателя Антония Погорельского 
(н. и. Алексей Алексеевич Перовский) 
(1787–1836) «Чёрная курица, или Подземные жители»
Январь:

- 10 января – 135 лет со дня рождения писателя Алексея Николаевича Толстого (1883–1945)
- 25 января - 80 лет со дня рождения поэта, актёра Владимира Семёновича Высоцкого (1938–1980)
Февраль:

- 4 февраля –145 лет со дня рождения писателя Михаила Михайловича Пришвина (1873–1954)
Март: 
- 1 марта – 130 лет со дня рождения педагога, писателя Антона Семёновича Макаренко (1888–1939)
- 13 марта – 105 лет со дня рождения поэта 
Сергея Владимировича  Михалкова (1913–2009)
- 28 марта – 150 лет со дня рождения писателя Максима Горького 
(н.и. Алексея Максимовича Пешкова) (1868–1936)
Апрель:

-2 апреля — Международный день детской книги

- 12 апреля – 195 лет со дня рождения драматурга Александра Николаевича Островского (1823–1886)
Май:

- 24 мая — День славянской письменности и культуры

- 27 мая – 115 лет со дня рождения со дня рождения поэтессы Елены Александровны Благининой (1903–1989)
I. Организация библиотечного обслуживания:

- зарегистрировать вновь прибывших учащихся, 

- продолжать  изучать интересы читателей (путем индивидуальных бесед, анкетированием),

- провести экскурсию и беседу с 1 классом с целью знакомства и записи,     учащихся в библиотеку, во втором полугодии,

- проводить выставки книг и библиографические уроки,

- формировать у учащихся навыки пользования библиотекой,

- периодически обновлять информационный стенд страничкой из календаря знаменательных дат,

II. Справочная-библиографическая и информационная работа.

- путем мероприятий воспитывать культуру чтения  учащихся,

- проводить беседы: коллективные и индивидуальные,

- учить учащихся шире использовать дополнительный материал, 

- следить за подпиской газет,

- постоянно информировать учителей и учащихся о новом поступлении в библиотеку литературы.

III. Комплектование и организация книжного фонда, его сохранность.

- составить  обеспечение образовательных областей на начало учебного года,

- работать с перечнем учебников и учебных пособий,

- оформлять спецификацию для закупки учебников,

- вести учет при поступлении литературы, учебников,

- проводить рейды по сохранности учебников,

- сбор и ремонт учебников,

- выдача учебников,

- информировать педколлектив, родителей, учащихся о состоянии учебного фонда,

- работать с программой МАRК.

IY. Повышение  квалификации.

- регулярно посещать районные семинары,

- просматривать и изучать подписные издания,

- изучать методическую литературу,

- вести межшкольный обмен учебниками.

Y. Хозяйственная работа.

- следить за порядком на стеллажах,

- заниматься оформлением библиотеки,

- санитарный день,

- озеленять помещение.
                     План     работы    с    библиотечным    активом     

                         на  2017  - 2018   учебный  год.      

1. Проверка состояния учебников 1 раз в четверть.

2. Ремонт художественной и учебной литературы.

3. Работа с задолжниками.

4. Работа с новыми  поступлениями.

5. Помощь в проведении библиотечных уроков в начальной школе.

             План   проведения   библиотечных уроков                                                                                                                                                                             с  учащимися   1-4 классов   в  2017   - 2018 учебном году.

                         1 класс.

    1.Первое  посещение   библиотеки.

    2.Правила  обращения с книгой.

                          2 класс.

   1.Что такое библиотека, правила пользования библиотекой.

    2.Периодика. Газеты и журналы для детей.

                   3 класс.

1.Как выбирать книгу самостоятельно. 

2.Структура  книги.

                    4 класс.

1. Твои первые энциклопедии, словари, справочники.

2. Беседа – викторина «История книги».

