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           Анализ работы библиотеки за 2018 – 2019 учебный год
Цель: 
- Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; 

- организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия. 

Основные функции библиотеки

Информационная - библиотека предоставляет возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

Культурная - библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей. 

Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.

Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей. 
Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

   Исходя из этих целей, и руководствуясь Законами Российской Федерации «О библиотечном деле», «Положением о школьной библиотеке» перед школьной библиотекой были поставлены следующие задачи:

- Обеспечивать учебно-воспитательный процесс и самообразование путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов. 

- Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения, а также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни. 

- Формировать правовую культуру читателей, гражданственность, патриотизм. 

- Осуществлять сбор, накопление, обработку, систематизацию педагогической информации и доведение ее до пользователей. 

- Активизировать информационную работу среди учащихся, учителей и родителей. 

- Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию разными носителями информации, поиску, отбору информации. 

- обеспечить всех учащихся  учебниками – 100 % выдача;

     Библиотека работала по плану, утвержденному администрацией школы, опираясь на разделы общешкольного плана учебно-воспитательной работы. 

  В течение учебного года в план вносились изменения и дополнения, в основном это было связано с переносом даты, времени или проведением незапланированных ранее мероприятий.
   Вся работа была направлена на развитие  и поддержку  в детях привычки и любви к  чтению и учению,  потребность пользоваться библиотекой в течение всего учебного периода. Для реализации этой задачи  в течение года применялись различные формы и методы, как в информационной, так и в методической работе. Базовой основой информационной и методической работы являются книжные выставки, тематические массовые мероприятия для школьников, обзоры педагогической, методической литературы для педагогического состава, индивидуальные беседы у выставок.
                       Общие сведения о библиотеке
Материальная база: Библиотека школы находится на втором этаже, занимает отдельное изолированное помещение. Абонемент и читальный зал совмещены, имеется 2 стола для читателей. В библиотеке имеется компьютер и принтер. 
Количество  учащихся -114, из них читателей  - 114.

Количество учителей- 16,  из них читателей – 16.

Аккумулирующая функция библиотеки:– библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 

Объем библиотечного  фонда  - 6604 экземпляров

из них:

- объем учебного фонда  - 2205  экземпляров

- электронных пособий –1 комплект (49 экземпляров СD) 

                      Работа с библиотечным фондом

  Фонд художественной литературы находится в открытом доступе читателей. Библиотекарь поддерживает правила   расстановки фонда на стеллажах. Литература для учащихся 1-4 классов расставлена на отдельных полках. Ценная литература, а также книги, имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены на отдельном стеллаже для пользования в читальном зале.

   Фонд учебников расположен на отдельных полках.

В библиотеке находятся издания  научно-популярной, справочной, отраслевой, художественной литературы  для детей:

• младшего школьного возраста (1-4 классы);

• среднего школьного возраста (5 – 9 классы);

• педагогической и методической литературой для педагогических работников;

• периодическими изданиями с учетом современных задач учебно-воспитательного процесса, а также учебниками и учебными пособиями.

Выдача книг на абонементе фиксируется – с 1-го по 9 -й класс – в специальных читательских формулярах.    

Ведется систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий. 

  Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:
-книга суммарного учета фонда библиотеки (2 штуки);
-инвентарные книги (4 штуки);

-папка «Акты на списание»;

- картотека учета учебников; 

- папка накладные на учебники;

- журнал (формуляры)  учёта выдачи учебников по классам;

-читательские формуляры.

    Ведется работа с сайтом школы: систематическое пополнение раздела «Библиотека».  Размещен «Перечень учебников на 2018 -2019  учебный год».

              Основные формы индивидуального обслуживания:

· беседа при записи в библиотеку,

· беседа при выдаче документов,  

· беседа о прочитанном,
· анализ читательских формуляров,
    Поступающие   в библиотеку учебники  своевременно оформляются документально: зарегистрированы в инвентарной книге, накладные подшиты, ведется  книга суммарного учета.

В конце учебного года  по графику проведена сдача учебников по классам. За этот учебный год  учебники все сданы, утерянных и испорченных нет.

    Педагогический состав и родители были информированы об обеспечении учебниками на 2018– 2019  учебный год, а также уже информированы на родительских собраниях на  новый 2019 – 2020  учебный год.

   На каждого читателя заведены формуляры, где фиксируются выданные книги. Учебники учащимся выдаются под роспись тоже на формуляре.

  На  2018 – 2019 учебный  год  закуплены учебники в количестве  499   комплектов на сумму 274 362 рублей.

  Процент   обеспечения  полным комплектом учебников на 2018 – 2019  учебный год  составил 100%.  На 2019 – 2020  учебный год планируется тоже - 100% обеспечение учебниками. 

     Учебники закупаются  соответственно базисному учебному плану и УМК. В этом учебном году по ФГОС начинает  работать 9  класс. Для обеспечения учебного процесса для этого класса школа приобретает новые учебники и логотипом ФГОС, а также используем межшкольный обмен.
  Библиотекарь ведет консультационно-информационную  работу с МО учителей начальных классов, направленную на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. В 2019-20 году 
3 класс будет работать по УМК «Школа России». Комплект учебников будет закуплен.
   В этом году  работаем, заключаем договора с  ИП Жуков.   
В формировании заказа участвовали учителя, руководители МО и администрация школы.

 Заказ по первому договору уже в работе. Работа  по второму договору будет в 3 квартале (июле месяце). Библиотекарь тесно работает с бухгалтером и поставщиками по закупке учебников. Все эти документы составлены на основании предварительного анкетирования учителей и согласовано  с завучем.
  По мере поступления новых учебников, продолжает пополняться и редактироваться картотека учебников.

    Родители и дети  предупреждены о том, что школа обеспечивает всех учащихся учебниками. Родители, законные представители детей  под роспись в памятке знакомятся с сохранностью учебников.

    В апреле  классный руководитель 1 класса провел  родительское собрание с будущими учениками, на котором  родители законные представители  учащихся ознакомлены с порядком выдачи учебников в МБОУ: Краснодонская ООШ.

     Библиотекарь  выступает  на педсоветах.  Разработан и утвержден на  мартовском(2019г)  педсовете   предварительный перечень учебников, по которым планируется  вести  обучение в 2019 – 2020  учебном году  (выбранный из Федерального перечня учебников утвержденный Министерством образования  приказом от 28 декабря 2018 года № 345).     
  Ведётся межшкольный обмен учебниками между школами района.
Комплектование фонда периодики:
   На первое и второе полугодие  2019  года  была выписана газета  «Наше время»  и «Молот».  Коллектив  работников школы  (19 человек) подписались на газету «Романовский вестник»  на 2 полугодие 2019 г, а также школа выписала «Наше время»  и «Молот».  
                      Работа по сохранности фонда
       Раз в месяц библиотекарем и активом библиотеки проверялись читательские формуляры с целью контроля за своевременным возвратом в библиотеку выданных книг, с должниками велась соответствующая работа. 

    Библиотекарь готовит  памятки - расписки для  родителей. Классные руководители на родительских собраниях  (май, сентябрь) знакомят  родителей с новыми поступлениями на новый учебный год.    Родители расписываются  в  памятке  – расписке, что обязуются следить за сохранностью учебников своих детей. В случаи повреждения или утери заменить новыми, аналогичными учебниками.     

   В целях профилактики сохранности учебников, библиотекарем, совместно с классными руководителями проводились беседы с читателями-детьми на абонементе, и на классных часах.     
   Систематически проводились рейды-смотры «Учебнику – долгую жизнь!», по сохранности учебников. Работу по сохранности учебного фонда необходимо продолжить и активизировать в новом учебном году.  После сдачи учебников в конце учебного года в библиотеку выявлены ученики, которые постарались сохранить учебники в хорошем состоянии. По итогам проверки учащиеся 7 класса (все учащиеся) будут отмечены в сентябре почетной грамотой, как самый аккуратный, бережливый  класс, сохранивший учебники в течение года в хорошем – отличном состоянии. Но есть и отдельные учащиеся, которые не соблюдали правила библиотеки и сдали учебники с физическим износом, они тоже будут отмечены на первой же школьной  линейке. 
    Велась  работа с должниками через индивидуальные беседы, выходила на классные часы, работала с классными руководителями.

    Проводила с учащимися беседы на абонементе: 

а) рекомендательные и рекламные беседы о книгах, энциклопедиях и журналах,  имеющихся  в библиотеке; 

б) контролирующие,  о прочитанном при возврате книг. 

   Учебники учащиеся содержат в соответствии с «Единым требованием сохранности учебной литературы», обложены, подклеены.  В работе по сохранению учебников библиотеки активно помогают классные руководители, учителя – предметники. Данные говорят о том, что работа ведётся в правильном направлении, и что данный курс работы нужно вести в течение всего учебного года. 
 В библиотеке  по плану работы проводится инвентаризация фонда.
 Фонд учебников устаревших по содержанию и по ветхости  отобран, и будет списан в июле  месяце этого года.
   Библиотека располагает печатными и электронными энциклопедиями по разным предметам. Школьники могут не только читать книги, периодику, но и получать доступ к СD - дискам.
                  Мероприятия в помощь учебному процессу
       Помочь сориентироваться в книжном богатстве, принимать активное участие в школьной жизни - это обязанность школьного библиотекаря. Забота школьной библиотеки заключается в том, чтобы каждый читатель нашел свою книгу, получил необходимый совет, оказался в обстановке, благоприятной для самообразования, самораскрытия личности. Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки. 
Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам:
- 9 ноября – 200 лет со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева
- 23 ноября – 110 лет со дня рождения Николая Николаевича Носова
- 13 февраля - 250 лет со дня рождения писателя и драматурга И.А. Крылова
   Также выставлялись  постоянно действующие книжные выставки, которые регулярно обновлялись. 

   Знакомство со школьной библиотекой у учащихся первого  класса традиционно происходит в октябре. А в конце ноября для первоклассников проходит торжественная запись, первый библиотечный урок «Знакомство со школьной библиотекой». Учащиеся знакомятся с понятием “библиотека”, “библиотекарь”, “книжный фонд”, “читальный зал”. Этот урок проходит интересно, познавательно со стихами, загадками. 

     Постоянно ведется индивидуальная работа с читателями.
В течение учебного года было много различных конкурсов. Я и подготовленные мною учащиеся принимали в них участие. 
     Приняла участие в районном конкурсе «Педагогическая идея», где заняла 1 место.
                   Участие в конкурсах отражено в таблице
	                                                           Участие обучающихся       



	Дата участия 
	Школьные
	Районные 
	Областные 
	Всероссийские 


	Сентябрь 
	
	
	
	 Учи ру. «Дино»  диплом, 1 диплом, 1 сертификат.

	Октябрь 
	
	
	Конкурс рисунков «Охрана труда глазами детей»

2 участника
	Учи ру. Олимпиада по математике «Заврики»

1 диплом, 2 сертификата.

	Ноябрь 
	Конкурс рисунков ко «Дню Матери» 3 участника.
	
	
	Олимпиада «BRICSVATN.COM»

1 грамота, 3 сертификата.

	Ноябрь
	
	
	
	«Русский медвежонок». Результатов пока нет

	Декабрь 
	«Новый год глазами детей». 

5 участников. Участие в новогоднем конкурсе «Укрась свой класс» Грамота 

I место
	
	«Лучший банер на тему ПБ в жилье»

 2 участника
	Учи ру. «Заврики» Олимпиада по английскому языку. 

1 сертификат.

	Январь 
	Конкурс рисунков «ЗОЖ»
4 участника
	
	
	Учи ру. «Заврики». Олимпиада по русскому языку 1 диплом, 2 сертификата.

	Февраль 
	1.«Дети Изумрудного города»

3 участника.

«2.Смотр строя и песни» (весь класс)

3. Конкурс рисунков к 23 февраля. 5 участников.
	
	Конкурс Адмирал Ушаков «Я рисую море» 2 участника
	Учи ру. «Заврики». Олимпиада по математике.

 1 сертификат.

	Март 
	
	
	
	Учи ру. «Заврики». Олимпиада по английскому языку.

1 диплом, 1 сертификат

	Апрель 
	
	«Дети Изумрудного города»

1 участник
	
	

	
	
	
	
	

	Май 
	
	Конкурс рисунков «Поздравительная открытка к 9 мая» 3 участника
	
	

	                                            Участие учителя (библиотекаря)

	Время

 
	Школьные
	Районные 
	Областные 
	Всероссийские 

	
	
	
	
	

	Октябрь  
	
	
	
	Лузина И.А. Всероссийский конкурс «Векториада  2018» Диплом  III место.

	Октябрь 
	
	
	
	Лузина И.А.
Всероссийский проект «Векториада 2018». Сертификат участия.

	Ноябрь 
	
	
	
	Лузина И.А.
 «Единый урок» Всероссийское тестирование педагогов. Диплом участника.

	Январь 
	Выступление на заседании творческой группы
	
	
	

	Март
	Выступление на педагогическом совете.
	Конкурс «Педагогическая идея»

Лузина И.А.

Диплом  место1.
	
	

	Май    


	
	
	
	Всероссийский экологический урок «Чистый город начинается с тебя»

Диплом Лузиной И.А. Благодарственное письмо школе.

	Май


	
	
	
	Всероссийский экологический урок «Моря России: угрозы и сохранения»

Диплом Лузиной И.А. Благодарность школе.


   Школьная библиотека в течение года оказывала помощь нуждающимся учителям, классным руководителям в проведении мероприятий,  классных часов.

      Систематически проводилась работа с классными руководителями по вопросам выдачи и сбора учебной литературы. Библиотекарь доводит нужную информацию коллегам,  выступая на педсоветах, с помощью индивидуальных  консультаций, выступлением на МО.

        Библиотекарь следит за Федеральным  списком  экстремистской литературы и накапливает  папку  с информацией по защите детей от экстремистской литературы.
                          Общие выводы и предложения:
1. Школьная библиотека (по возможности) выполнила  работу  по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

2. Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.

3. Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной, учебной литературы.

4. Активизировать читательскую активность в среднем  звене.

5. Продолжить работу:

•
по повышению доступности информатизации, 

•
над качеством обслуживания пользователей.

   Пополняю разработками  созданные  мною   персональные  сайты  в социальной сети (http://учительский сайт Лузина И.А.) и (htt:// nsportal/ru luzina- irina-aleksandrovna). Имею  сертификаты и свидетельства.
Работу библиотекаря считать удовлетворительной.
                    Задачи библиотеки на 2019 -2020 учебный год
- Продолжать работать над тем, чтоб учащиеся  систематически посещали библиотеку и  повышали технику чтения, воспитывать бережное отношение к книге.

- Обновлять фонд учебной литературой, зависимости от количества учащихся.

 - Вести более тесную работу с преподавателями литературы и русского языка для привлечения ребят в библиотеку. Пропаганда русской классической литературы на уроках.

  - Оказывать методическую помощь учащимся и преподавателям в подборе литературы по необходимым темам.

   - Уделить больше внимания информационной работе среди преподавательского и ученического состава (выступление на педсоветах, индивидуальное консультирование, выступление на МО,  выставки). 

-  Формирование у читателей навыка независимого библиотечного пользователя

- Оформлять тематические книжные выставки.

  Библиотекарь  планирует оформить в новом учебном году выставки книг:

В 2020 году исполняется  100 лет, как  Ростов-на-Дону становится центром Донской области (1920). Планирую оформить выставку к этой дате.
Выставки писателям юбилярам:
Октябрь:

15 октября - 205 лет со дня рождения русского поэта М.Ю. Лермонтова (1814-1841)
Январь:

15 января - 225 лет со дня рождения поэта, драматурга, дипломата Александра Сергеевича Грибоедова (1795–1829)
29 января- 160 лет со дня рождения писателя А.П. Чехова(1860-1904)
Апрель:

2 апреля- 215 лет со дня рождения сказочника Х.К. Андерсена (1805–1875)
КНИГИ-ЮБИЛЯРЫ – 2020
80 лет – «Тихий Дон» М.А.Шолохова (1940)

80 лет – «Тимур и его команда» А.Гайдара (1940)

90 лет – «Школа» А.Гайдара (1930)

100 лет – «Удивительный волшебник из страны Оз» Л.-Ф. Баум

150 лет – «Двадцать тысяч лье под водой» Ж.Верна (1870)

190 лет – «Маленькие трагедии» А.С. Пушкина (1830)
I. Организация библиотечного обслуживания:

- зарегистрировать вновь прибывших учащихся, 

- продолжать  изучать интересы читателей (путем индивидуальных бесед, анкетированием),

- провести экскурсию и беседу с 1 классом с целью знакомства и записи,     учащихся в библиотеку, 
- проводить выставки книг и библиографические уроки,

- формировать у учащихся навыки пользования библиотекой,

- периодически обновлять информационный стенд страничкой из календаря знаменательных дат,

II. Справочная-библиографическая и информационная работа.

- путем мероприятий воспитывать культуру чтения  учащихся,

- проводить беседы: коллективные и индивидуальные,

- учить учащихся шире использовать дополнительный материал, 

- следить за подпиской газет,

- постоянно информировать учителей и учащихся о новом поступлении в библиотеку литературы.

III. Комплектование и организация книжного фонда, его сохранность.

- составить  обеспечение образовательных областей на начало учебного года,

- работать с перечнем учебников и учебных пособий,

- оформлять спецификацию для закупки учебников,

- вести учет при поступлении литературы, учебников,

- проводить рейды по сохранности учебников,

- сбор и ремонт учебников,

- выдача учебников,

- информировать педколлектив, родителей, учащихся о состоянии учебного фонда.
IY. Повышение  квалификации.

- регулярно посещать районные семинары,

- просматривать и изучать подписные издания,

- изучать методическую литературу,

- вести межшкольный обмен учебниками.

Y. Хозяйственная работа.

- следить за порядком на стеллажах,

- заниматься оформлением библиотеки,

- санитарный день,

- озеленять помещение.
                     План     работы    с    библиотечным    активом     

                         на  2019 - 2020   учебный  год.      

1. Проверка состояния учебников 1 раз в четверть.

2. Ремонт художественной и учебной литературы.

3. Работа с задолжниками.

4. Работа с новыми  поступлениями.

5. Помощь в проведении библиотечных уроков в начальной школе.
             План   проведения   библиотечных уроков                                                                                                                                                                             с  учащимися   1-4 классов   в  2019  - 2020 учебном году.

                         1 класс.

    1.Первое  посещение   библиотеки.

    2.Правила  обращения с книгой.

                          2 класс.

   1.Что такое библиотека, правила пользования библиотекой.

    2.Периодика. Газеты и журналы для детей.

                   3 класс.

1.Как выбирать книгу самостоятельно. 

2.Структура  книги.

                    4 класс.

1. Твои первые энциклопедии, словари, справочники.

2. Беседа – викторина «История книги».

